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Darse de alta en Sede electronica

Acceso a la convocatoria en la que quiere participar

Acceso directo desde https://sede.educacion.gob.es/tramite/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=1447

Le aparecera la pagina de acceso de la convocatoria deseada

La opcidn de acceder es ‘Iniciar sesidn con cl@ve para personas fisicas’

Pulse para mas informacion sobre la plataforma de autenticacion, Cl@ve Usuario registrado en Cli@ve
Iniciar sesion con cl@ve para personas fisicas | + Mas informacion |

cl@ve

(DNle/Certificado electranico, Ci@ve pin, Cl@ve permanente, Cludadanos UE)




Debe disponer de un certificado electronico o DNle valido o estar registrado en la plataforma Cl@ve, en este
€aso no es necesario estar registrado previamente en la sede porque se realiza un autoregistro con la
informacion de acceso suministrada.

Debe seleccionar el proveedor con el que quiere identificarse

PE™ e

Auterticacion de Ci@ve para

Elige el método de identificacion usuarios con certificado valido
Si no transcurren mas de 60 minutos entre ticaciones y llamadas a Ci@ve. se le autenticard automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
ey
Acceder ¥
£Qué es Ci@ve PIN? £Qué es Ci@ve permanente?
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
egistrarse fegistyarse

Es necesario haberse registrado previamente en la Sede electrdnica del MEFP

Si en afos anteriores participé en alguna convocatoria de
interinos utilizando la aplicacion Profex, o en cualquier otra

convocatoria del MEFP, el usuario que tenia ya es un usuario de Sede,

por tanto, no necesita darse de alta. Podrd acceder a esta

convocatoria con ese usuario (ej. DNI) y su contraseria.




Crear una nueva solicitud

Una vez que nos hemos conectado a Sede Electrdnica y hemos accedido a la convocatoria de Interinos,
tendremos que pulsar el botén "Nueva solicitud".

Interinos Ceuta y Melilla n1 2E=3
Fase actual : Presentacion Plazeo : 22/02/2018 16:23:24 hasta

Nueva solicitud || ~gjjmms

Automaticamente se crea una nueva solicitud y se nos mostrard la primera pantalla de la misma:

SGCI SGCI, PRUEBA - 123456789T - educacion.exterior@gmail.com - 626888388

i

@Informacidn convocatoria B Imprimir borrador i Volver Cerrar sesidn&,
)

Puede moverse entre las paginas pinchando

A No seo.dee ds pu'.Sf." el b_oton directamente enel NUMERO o bienen los
Guardar” encada pagina, sino, los botones "Anterior"y "Siguiente”. Recuerde que
datos noquedaran grabados. para grabar los datos hay que pulsar siempreel
boton guardar

3

I«.:- An(erior"1 [2] 3 45 GISiguiente i

indice de la solicitud

e SRS

e EXPSMENCIA OGANIE (MANTO G DU o i

Como vemos, la solicitud inicialmente contiene 4 paginas. Los datos que rellenaremos en cada una

de estas paginas seran:

1 | © Datos del salicitante y requisitos
2 | © |- Experienda gocante (maximo 5 puntog)
3 | © Il-.otros mérnos (madmo 2 puntos)

z € Ana os especialidadss

5 | © Especialidad

Por defecto, aparece una especialidad (pagina 5), pero en la pagina 4 se pueden dar de alta mas
especialidades y apareceran nuevas paginas (6, 7, 8, ...). Ver Dar de alta una nueva especialidad

Cuando accedamos la siguiente vez, veremos la solicitud que hemos creado y que se encontrara en estado

“borrador”.




Para continuar cumplimentando la solicitud hay que pulsar en "Modificar solicitud".

Hueva solicitud

Niimero total de solicitudes: 2

i) solicitante: S6C1 SGC1 PRUEBA - 123456789T

Codigo solicitud Estado. En borrador

Fecha creacién: 12/01/2015 12:58:46 Fecha confirmacién:
Fecha registro:

Fecha iiltima modificacion: 13/01/2015 13:11:55
Observaciones:

© Ver solicitud Iﬂ Modificar solicitud I @ Calcularbaremo  © Confirmar & Eliminar

Ver ayuda en la propia solicitud

En la propia solicitud que se rellena en Sede, existen campos que tienen un botén de ayuda que lleva

a una pagina donde se explica en detalle que significa cada campo y cémo se tiene que rellenar teniendo en
cuenta la convocatoria.

indice de la solicitud

l.- Experiencia docente (maximo 7 puntos)

Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enladg : Ayuda (2}
v | Afadir experiencia
Para saber como afiadir ensefianza de religid] : Ayuda (2]
v | Anadir ensefianza de religion

Dar de alta una nueva especialidad

Por defecto, en la solicitud aparece una pagina 5 donde puede indicar la especialidad a la que se presenta:

< Anterior 12 3 4 [5]

Si desea presentarse por mas especialidades, en la pagina 4 puede dar de alta nuevas paginas
de especialidad. Los pasos a seguir son:

1. Vayaalapagina4

2. Seleccione en el
desplegable "Especialidad"




3. Pulse el botdn "Afiadir nueva especialidad"

indice de la solicitud

< Anterior 1 2 3 5 Siguiente 3
Alta de especialidades @

Las especialidades se afiaden en una nueva pagina, en la niumero 5 podra encontrar la que aparece por defecto sin rellenar.

Para anadir nuevas especialidades, seleccione "Especialidad” en la lista de valores y pulse el botéon "Anadir nueva
especialidad™”

Si tiene dudas sobre como afiadir nuevas especialidades pulse el | v | Anadir nueva especialidad I
enlace - Ayuda @
Especialidad | @

Especialidades solicitadas @

Se afiade entonces una nueva pagina donde puede completar los datos de la nueva especialidad por la

gue se presenta:

& Anterior 12345|

Eliminar una especialidad en nuestra solicitud

Una vez que hemos accedido a la solicitud, nos vamos a la pagina de la especialidad que queremos

eliminar (por ejemplo, la 7) y pulsamos el botén "Eliminar:

Guardar

indice de la solicitud

Especialidad ‘—

Especialidad

< Anterior 1 2 3 4 5 6!?')

Seleccione la especialidad a la que desea Buscar | Limpiar
..




Cambiar fichero de titulacion o experiencia en una especialidad

Si en la pagina de una especialidad ha subido ya un archivo para acreditar una titulacion o una experiencia
docente, y decide cambiarla y subir un archivo diferente con otra titulaciéon o experiencia docente de las que
posee, para que los cambios tengan efecto debe pulsar el botdn de “Guardar”.

hdkce de s sobcmud <0 Anterior 1 23 418 5

Especialicad Eemmar

Especialidad

Seleccone |s mpechliisd 3 b que dexas Buscar  Limpaar  SECIUNRDARAAENGUA CASTELLANA ¥ UTERSTURA (0558.04¢)
presentarse (% Ayua @

Sta0caee La TRASCHS gae e 05 Sevache & Duscar  Umpaar  GRADUADOA £M DERECHD U, DE ALICANTE

DIeSENtarse B oA es0acbent (*) Ay @

A1can0 psifcares Thuasds < Vet Sones

= Nexe recenanis, seleccore una thdacer Bascar Limpear

CONQROMYELNS JUS B permde (raseriaise &
anls sxpecaides  Ayuds

Arzhivo peifcade: Thiscos Corplerserisng

Silo que quiere es eliminar un fichero ya adjuntado es necesario haber guardado la pagina, solo asi, se
activara el check para eliminar el fichero

2 - Conocimiento de la lengua espaiiola: (*): a) Tener nacionaldad espanola v
Ayuda @

Si ha seleccionado la opcidn b) incorpore el 1 Ver ficher§ Eliminar fichero

fichero justificativo de conocimiento de la
lengua (pdf, jpg, zip o rar. Maximo 1 Mb) :
Ayuda

Equivalencia de Titulaciones

Existen algunas titulaciones que no se encuentran en las tablas de Funcién Publica por lo que usted debe
dirigirse al siguiente enlace y buscar su Titulacién equivalente

https://educacion.unizar.es/sites/educacion.unizar.es/files/archivos/DIPLOMA FP/equivalencias entre titulaciones

Anadir nuevas experiencias en centros docentes

Para afadir una nueva experiencia docente los pasos son los siguientes:

indice de la solicitud < Anterior 1 Lﬂ 3 4 5 Siguiente
l.- Experiencia docente (maximo 7 puntos)

Para saber como afiadir nuevas experiencias docentes, pulse el enlace : Ayuda 0

[ v | Afiadir experienci4 @Pulse sobre el boton "Afiadir experiencia”

Experiencia en centros docentes @Seleccion la opcién en el desplegable



https://owa.mecd.es/owa/redir.aspx?C=QLTZKtl-Dcsk2rZDtk_tHrl3PZHyAFFtNl8cwECoGvP7MV1BPdDVCA..&URL=https%3a%2f%2feducacion.unizar.es%2fsites%2feducacion.unizar.es%2ffiles%2farchivos%2fDIPLOMA_FP%2fequivalencias_entre_titulaciones_fp.pdf

Aparecerda entonces una nueva seccién para que afiada su experiencia docente. Puede afiadir tantas
experiencias docentes como necesite.

Guardar ‘
indice de la solicitud < Anterior 1 [2] 3 4 5 Siguiente

l.- Experiencia docente (maximo 7 puntos)

Experiencia en centros docentes Ayuda @ Eiiminar

Descripcion (*): Ayuda (2]

Seleccione el cuerpo y especialidad en la que acredita la experiencia (*): Ayuda (7]

Buscar Limpiar

Afios de experiencia (*):

Meses de experiencia (")

Semanas o fraccion de experiencia (*):

Incorpore el fichero justificativo de su No se ha seleccionado ningiin archivo.

experiencia docente (pdf, jpg, zip o rar. Maximo
1 Mb) : Ayuda @

Tipo de centro (*): Ayuda (2] E

Para saber como anadir nuevas experiencias d tes, pulse el enl : Ayuda (2]
[z] Anadir experiencia

Para eliminar una experiencia docente que ha creado, simplemente tiene que pulsar en el botén “Eliminar”
que aparece al lado se cada una de las secciones:

l.- Experiencia docente (maximo 7 puntos)

Para saber como affadir nuevas experiencias docentes, puise el eniace : Ayuda @
v | Afnadir experiencia

Experiencia en centros docentes <

Descripcion (*): Ayuda (2]

Seleccione el cuerpo y especialidad en la que  Buscar  Limpiar

Si lo que desea es afiadir experiencia en ensefanza de religidn, el procedimiento es el mismo:

Para saber como afiadir ensefianza de religion : Ayuda (2}
l Y, IAﬁadir ensefianza de religion I

Ensefanza de religion ﬁ

indice de la solicitud % Anterior 1 [2] 3 4 5 Siguiente 3




Anadir la formacion académica

Podra autorizar a que se realice una consulta de sus titulos en el Registro General de Titulos del Ministerio de

Educacion, los pasos a seguir son los siguientes:

= e s sy e e

Guardar /®

indice de la solicitud < Anterior 1 2 E 4 5 Siguiente -

lil.- Otros méritos ( maximo 2 puntos)

3.1 Formacién académica (maximo 1 punto) /@

Autorizo a gque se realice la consufta de mis ttulaciones en el Registro Si El
de Tiulos para su verificacion (*): Ayuda (7]

Titulos recogidos en el registro de titulos oficiales (universitarios v no universitarios) ; Ayuda 2]

[OK] No se han obtenido resuttados en la consulta al Servicio de consutta de titulos universitarios —Fesultade Titulos Universitanios
[OK] Mo s& han obtenide resultados en la consulta al texto.nombre. servicio.scep SVDTHNUWS03 e e e R T e e B

Anada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. Para saber como afiadir formacion academica, pulse el enlace
D Ayuda (2]

[=]/ARadir formacién

Si la consulta devuelve resultados se mostrardn en el cuadro de texto habilitado, y le servird a modo
informativo, para que pueda rellenar la casilla correspondiente a la titulacion.

Si su consulta no devuelve resultados o bien, usted no autoriza la misma, deberd rellenar de igual modo la
casilla correspondiente a la titulacién.

Para afiadir nueva formacion académica los pasos son los siguientes:

Ahada todas las titulaciones que poses, inchsida ks requerida para impartin la especialidad solicitada,
Ayuda

C x__ o o . o
Ttulacones universiaras w | Anadir formacion e Pulsar el botdn "Afiadir formacién

® Seleccionar ks formacion scademicn

Aparecera entonces una nueva seccidon para que afiada su formacidon académica. Por cada formacidn
académica que quiera anadir, debe repetir los pasos 1y 2.

Afiada todas las titulaciones que posea, incluida la requerida para impartir la especialidad solicitada. Para saber como afiadir formacién académica, pulse el enlace
. Ayuda (2]
v | Aiadir formacion '

Titulaciones universitarias Eliminar!

Seleccione Ia titulacion (*): Ayuda @ Buscar | Limpiar
Corresponde al nivel de (*): Ayuda @ v

Incorpore el fichero justificativo de Titulacién || Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Universitaria (max. 1 Mb) :

Estar en posesion de nota media de
sobresaliente - Ayuda @

Incorpore el fichero justificativo por la posesion || Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
de nota media de sobresaliente (max. 1 Mb) :
Ayuda (]




Adjuntar documentos

La documentacidn que se aporte tiene que ser escaneada y subida a la solicitud en la Sede preferiblemente en
formato PDF tamafio maximo 1MB por fichero.

IMPORTANTE: Al escanear documentos, hdgalo con una

resolucion baja para que el fichero tenga un tamano reducido.

Normalmente una resolucion de 150x150 PPP es suficiente.

Sélo se puede subir un archivo por requisito o mérito:

* Mediante un Unico fichero multipagina en formato PDF.
* Mediante un uUnico archivo (RAR o ZIP) que contenga varios ficheros comprimidos.

Si se adjunta un fichero para un requisito o mérito y a

continuacion otro para el mismo requisito o mérito, el sistema elimina

el primero y conserva solamente el tilltimo que se ha subido.

Si se desea eliminar un archivo ya adjuntado, podra hacerlo pinchando en el check de ‘Eliminar’ que aparecera

una vez que haya guardado la pagina.




Funcionamiento de los campos con boton “buscar”

En la aplicacion, hay una serie de campos que nos permitirdn seleccionar un valor entre una lista de posibles

valores mediante un boton de “Buscar” (por ejemplo, para seleccionar la titulacion, la especialidad a la que
se presenta, etc.).

El funcionamiento de estos campos es el siguiente:

1) Lo primero que tiene que hacer es pulsar el botdn de “Buscar”:

Titulaciones universitarias Eliminar

Seleccione la titulacion (*); Ayuda (2] mpiar [

Corresponde al nivel de (*): Ayuda (7] El
. - =1

2) A continuacidn se ha de introducir el texto de busqueda en la barra de texto que aparece al lado del
botdn “Limpiar” y se vuelve a pulsar el botdn de “Buscar”.

3) Aparecerd una nueva pantalla con los resultados obtenidos, donde hay que seleccionar el valor que
gueremos antes de pulsar el botén “Aceptar”.

Introduzca el texto de bisgueda : | mateméticas
Escribimos el texto de la bisqueda

Isamos
Buscar @ pu
| Busear | 2) P goacor
Lista de resultados:

GRADUADOIA EN MATEMATICAS E INFORMATICA U. POLITECNICA DE MADRID
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE BARCELONA
GRADUADDIA EN MATEMATICAS U. AUTONOMA DE MADRID
GRADUADOMA EN MATEMATICAS U. COMPLUTENSE DE MADRID
GRADUADOIA EN MATEMATICAS U. DE ALICANTE
GRADUADOIA EN MATEMATICAS U. DE ALMERLA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE BARCELONA .... :
GRADUADCIA EN MATEMATICAS U. DE CADIZ
GRADUADDIA EN MATEMATICAS U. DE CANTABRIA
GRADUADO/A EN MATEMATICAS U. DE EXTREMADURA,

] »

| @ Pulsamos "Aceptar”

4) Siel resultado de la busqueda contuviese mds de 100 valores, se mostrara un error y tendremos que

afinar mas mediante el texto de busqueda.

Mensajes

» El maximo de registros a recuperar son 100. Por favor refine el criterio de busqueda.

5) Una vez seleccionado el resultado y pulsado el boton “Aceptar”, la aplicacidn volvera a la

pantalla anterior, y en el campo ‘Seleccione la titulacion’ mostrara el valor que se ha

seleccionado:

Titulaciones universitarias Eliminar

e

Seleccione la titulacion (*): Ayudag Buscar | Limpiar IGRADUADO!A EN MATEMATICAS U. DE BARCELONA I

Corresponde al nivel de (*): Ayuda 7] El
- . - il




Calcular el baremo provisional

Cuando se confirma la solicitud, automaticamente se hace el célculo del baremo provisional. Pero si lo desea,
puede calcular el baremo antes de proceder a confirmar y registrar la solicitud.

Para el calculo del baremo, los pasos son:

1) Vaya a la pantalla principal donde aparece el listado de sus solicitudes y pulse en “Calcular baremo”

en su solicitud:

'\: ! Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111
Cdadigo solicitud: Estado: En borrador
Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion:
Fecha registro: Fecha ultima modificacion; 12/02/2015 16:27.50
Observaciones:
Ver solicitud Modificar solicitud | Calcular baremo | Confirmar Eliminar
W

2) Enla pantalla que aparece, donde se muestra su solicitud en borrador, pulse de nuevo en el botén

Interinos Ceuta v Melilla

’ {*iDatos o carg

Indice de |3 solicitud 1 23 486 Sigulents

Datos del solicitante ¥ requisitos

Sollcitante

T O Lo () Ol

Dot st HEETETG
Mormibtee (°F PALOLW
Primes apeico (") IGLESIAS

3) Si no ha habido ninglin problema, se nos mostrara un mensaje indicando que el proceso terminé

correctamente.

Mensajes

F Procesoterminadao correctamente.




4) Ahora, volvemos a acceder a la solicitud para verla o para modificarla:

&
.» | solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cadigo solicitud: Estado. En borrador

Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha altima modificacion: 12/02/2015 16:54:57
Observaciones:

Ver solicitud Modificar solicitud Calcular baremo Confirmar Eliminar

5) Y sivamos a la pagina 5 y siguientes (especialidades), veremos el baremo provisional que se ha
calculado para cada una de ellas

Puntuacidn obtenida segun baremo provisional

Total 5.4100

Desglose experiencia docente (max. 7 puntos)

Apartado 1,1 0.5100
Apartado 1.2 0.0000
Apartada 1.3 0.0000
Apartado 1.4 0.0000
Apartado 1.5 0.0000
Subbotal 1 0.6100

Puntuacicn obtenida en la fase de Oposicién de los Procedimientes Selectives (max., 4 puntos)

Apartada 2 25000
Subtota 2 2. 5000

Desglose otros méritos (max. 2 puntos)

Apartada 311 0.0000
Apantade 312 1,0000
Apaitate 3.1.3 1.0000
Apartada 3.1.4 10,0000
Apartado 3.1.5 0.2000
Zublotal 3.1 1.0000
Apartada 3.2 0.0000

Y en la pagina 4 ‘Alta de especialidades’ también aparece el calculo del baremo provisional

Incice de |3 scliciud < Antecior 1 2 3@5 Siguiente >

Alta de especialidades

Las especlalidades se anaden en una nueva pagina, en la nimero 5 podra encontrar la que aparece por defecto sin rellenar
Para anadir nuevas especialidades, seleccione “Especialidad™ en la lista de valores y pulse el botén "Anadir nueva
especialidad™

i bene dudas sobre como afadk nuevas especialicades putse el
erixce Aywa @

Especlalidades solicitadas

PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIALENGUA CASTELLANA Y LITERATURA (0£60-004) I&lremo provesicoat § 4200 l

Fecha y firma (registro presencial)




Finalizar la solicitud y registrarla electronicamente

Cuando haya terminado de rellenar la solicitud, tendrd que confirmarla. Para ello, desde la pantalla principal
donde aparece su solicitud, debe pulsar en “Confirmar”

r\\_, Solicitante: PRUEBA SGCI - PRUEBA1111

Cdadigo solicitud: Estado. En borrador

Fecha creacion: 10/02/2015 08:44:44 Fecha confirmacion:

Fecha registro: Fecha litima modificacidn: 12/02/2015 16:55:16
Observaciones:

B Versolicitud & Modificar solicitud ~ © Calcular baremo | 8 Confirmar | & Eliminar

En este momento, se le mostrard la solicitud para que usted pueda revisarla. Si esta todo correcto, entonces
podrd pulsar el botén “Confirmar” dentro de la solicitud:

Listas de interinos de la Consejeria de Educacién en Marruecos

(*)Datos de caracter obli

CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacién de la solicitud lleva consige el bloqueo de la misma, esto supone no poder modificar ninguno de sus datos. Para realizar dicha accidn
pulse sobre el botdn "Confirmar”. Pulse sobre los botones "Anterior” o "Siguiente™ para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accidn, pulse

sobre el botdn "Volver”

indice de la solicitud \T\ 2 3 4 5 6 Siguiente 3

Datos del solicitante y requisitos

Solicitante
Nombre (=) sGCI
Primer apelido (*): PRUEBA

Segundo apelido :

I ) o

Si hay algun error que impida confirmar la solicitud, estos se le mostraran en pantalla. En este caso deberd

pulsar el botén “Volver” para regresar a la pantalla principal y modificar su solicitud corrigiendo los
errores que tiene:

FRULUA | SOLI= FRULLA T = 11081 JT@al 1 GRIS.SS = UU |1 22008400

@ informacién convocatoria © Volver

Cerrar sesion

Tramites y Servicios - Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

Errores Cerrar errores. &3
» Tiene una o varias i i i parauna iali que no con Ias i i actuales.
» [Pag. 4] - [lil.- Otros méritos (médximo 2 puntos)jf3.1 Cursos de i6 por iones - 1]: El campo
D i6n de la 6 es i
» [Pég. 4] - [lil.- Otros méritos (méximo 2 puntos)Jf3.1 Cursos de 6 por - 1] El campo "Horas
de experiencia” es obligatorio
» [Pag. 4] - [lil.- Otros méritos (méximo 2 puntos)jf3.1 Cursos de i por i i i - 1]: El campo

“Incorpore el fichero justificativo de Cursos convocados por adm. educativas (max. 1 Mb)" es obligatorio
» [Pég. 6] - [Especialidad][Especialidad - 1]: El campo "Acreditar el conocimiento del idioma francés o drabe” es %Iigalorio




Recuerde que una vez confirmada la solicitud ya no podra modificarla. Si

necesitase modificar una solicitud ya confirmada debera enviar un correo
electrénico a la direccién de contacto que figura en la convocatoria

Si su solicitud estd correcta, se mostrara una nueva ventana desde la que podrd registrar su solicitud
electrénicamente (si dispone de certificado digital o usuario de Cl@ve por los medios que se determinan en la
convocatoria). Pulse “Registrar electronicamente”.

Informacion convocatoria E g Volver gyCerrar sesidn

Mensajes Cerrar mensajes. b4

-

El valor del campo "Salicitante™ ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios establecidos en la normativa de la convocatoria.

Elvalor del campe “Si tiene dudas sobre come afiadir nuevas especialidades pulse el enlace " ha sido modificado automaticamente siguiendo criterios
establecidos en la normativa de la convocatoria.

Resumen digital 7c71affcc91893c9b308577%ea34df3327c227674a1ad5053986ac1842d084 3e

Para mayor infermacion pulse sobre el siguiente enlace: "acerca del Resumen digital generado”

-

v v

Solicitudes

Como proceder
» Debe registrar electrénicamente su solicitud a través de la sede electrdnica. Para ello, es necesario, que disponga de certificado electrnico reconocido por
@firma o usuario de la plataforma Cl@ve.

I Registrarelectrénicamemel

A continuacién, debe pulsar el botéon “Registro electrénico”, para comenzar con el proceso de firma
electrdénica.

Mensajes Cerrar mensajes. k4

» A continuacidn serd redirigido al registro electrénico del Ministerio de Educacidn y Formacion Profesional para que registre su solicitud.
» Para poder registrar, es necesario disponer de un certificado digital reconocido o estar registrado en Ia plataforma Cl@ve, en funcidn de las opciones
de firma habilitadas para |a convocatoria.

Solicitudes




Le aparecera entonces la pantalla de proceso de firma electrénica, debe pinchar en el botén “Acceder al
proceso de firma electrénica”.

Registro electrénico

Proceso de firma electronica
@ Ayuda

Informacion de la documentacion y descarga de adjuntos
Datos

DNI:

NOMERE: ISABEL GARCIA GARCIA

ASUNTO: Listas de interinos de Ceuta 20189

ORGANO AL QUE SE DIRIGE: 5.G. de Fersonal Docente
]

Ficheros adjuntos

» Descargar Solicitud.xml

# Acceder al proceso de firma electrénica " Cancelar el proceso de registro

A continuaciodn, pulse el botén “Firma facil”.

Registro electronico

Proceso de firma electrénica

Seleccione el procedimiento de firma

%3 Cancelar el proceso de firma

%

Delegacion de la firma electrdnica en el
Ministerio, tras |a expresidn de la voluntad y
consentimiento del interesado. Requiere
poder identificarse mediante |a plataforma
Cl@ve.

Cc |@\UF Ayuda




Pulse el botdon “Acceder” para acceder a la plataforma cl@ve.

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Firma facil

A continuacién, se va a proceder a la autenticacidn utilizando |a plataforma Cl@ve para su identificacién ante la Administracidn. Posteriormente, debera
expresar su voluntad de firmar y el sistema solicitara su consentimiento para la delegacion en el Ministerio de la realizacién de la firma, en cumplimiento de la
resolucidn de 14 de julio de 2017 (BOE de 18 de julio).

(DNle / Certificado electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve permanente, Ciudadanos UE)

Iniciar sesion con Cl@ve B 1

= Volver a la seleccidn de procedimiento

Le aparecerd entonces una pantalla con las diferentes opciones que tiene para identificarse, elija la suya y
pulse el botédn “Acceder”.

L= cl@ves=-

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

=

0

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse




En la pantalla que se muestra a continuacién debe marcar el check “Yo,

......... , declaro que son ciertos los
datos a firmar...” Y pulsar el botéon “Firmar y enviar”.

Firma facil

Datos que se van a firmar:
DNI:

HOMBERE: ISABEL GARCIA GARCIA
ASUNTC: Listas de interinos de Ceuta 2019

CRGANC AL QUE S5E DIRIGE: 5.G. de Personal Docente

Ficheros adjuntos (1):

1.- Titulo: Solicitud.xml
Tamafio: 44702 bytes
Huella digital (SHA-512):

ece6BBadclbfbfce84e4328dfcT7f2d66ebb5aceefef3c6160d595776749f55c178996842f5decd0Tbd2beff3022150491190c2ck0£41975db
2f3fc299839cdl1l

y.;._ ISABEL GARCIA GARCIA

, declaro que son ciertos los datos a firmar, muestro mi conformidad con les mismos y confirmo mi voluntad de
delegar la firma en el Ministerio.

& Firmar y enviar || [# Descargar original  * Volver a la seleccidn de procedimiento

Por ultimo, en la siguiente pantalla podra descargarse un justificante de firma pulsando el botén “Descargar
justificante de firma”.

Firma facil

Su tramite no ha finalizado. En este punto, 1a firma se ha realizado correctamente. Si lo desea, puede descargar un justificante de esta operacidn,
pulsando Descargar justificante de firma antes de continuar con los pasos restantes. "Descargar justificante de firma”

* Continuar I I_{lr Descargar justificante de firma




Si pulsa el botén “Continuar” le aparecera una pantalla que le indica que su solicitud ha sido registrada. En
ella podrd descargarse el justificante con CSV.

Eﬁ e e, Sede electrénica

Registro electrénico

Proceso de firma electronica

Solicitud 238255 registrada con éxito.

Descarga del justificante con CSV: 339700081564314465837995
Puede anotar este nimero para futuras consultas o guardar una copia del justificante.
£Qué es el CSV?

* Continuar con el tramite

Al pulsar el boton “Continuar con el tramite”, habra terminado el proceso de registro, su solicitud debera
quedar en un estado definido como “Registrada”.

Cadigo solicitud: IECEU191/00005 Estado: Registrada
Fecha creacion: 09/10/2019 13:01:59 Fecha confirmacion: 10/10/2019 09:50:35
Fecha registro. 10/10/2019 09:55:39 Fecha Inicio Plazo. 11/10/2019

Fecha ultima modificacién: 10/10/2019 09:56:15

Observaciones:

B Ver solicitud & Ver historico




Incidencias con el tramite

resolucion de problemas

Si tiene alguna incidencia con el tramite y necesita ponerse en contacto con personal técnico y/o
administrativo puede hacerlo a través del enlace ‘Ayuda’ dewtro de la Sede electronica
Tengo una incidencia con un tramite en concreto

Asistente para la

Asistente para la resolucion de problemas

problema.

Por favor, identifique su problema y seleccione la opcién correspondiente:

Este es el solucicnador de problemas de la Sede Electrénica. Por medio de los distintos menus intentaremos guiarle hasta llegar a la solucién de su

* No puedo acceder a la Sede
* No sé como modificar mis datos en la Sede
? No sé como acceder a mis notificaciones

Tengo una incidencia con un tramite en concreto

¥ Tengo problemas con la validacién de mis datos de identidad

? Como evitar el mensaje “"Conexidn no verificada” de su navegador en la Sede electrénica

* Tengo una incidencia con el registro telematico

Y seguidamente »Gestion de listas de Interinos de Ceuta y Melilla

r — W

Esta usted en: » Sede electronica » Ayuda » Asistente 1a resolucién de problemas
» Incidencias al realizar un tramite con?’eto Y

Incidencias al realizar un tramite concreto

» Evaluacion de la actividad investigadora (CNEAI)

» Profesores en el exterior (Interinos y Auxiliares de Conversacion)
estion de listas de Interinos de Ceuta y Melilla
» Otros tramites

< Volver

Dependiendo del caracter de la incidencia podra dirigirse a un buzén u otro

Gestion de listas de Interinos de Ceuta y Melilla

Incidencia Consultas sobre la gestion de la convocatoria)

» Pinchar para enviar consulta administrativa sobre Ceuta

» Pinchar para enviar consulta administrativa sobre Melilla @

Incidenciaerrares informaticos)

» Pinchar para enviar consulta técnica @@




